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SYLLABUS

CURSO DE CAPACITACION A FUNCIONARIOS

SISTEMA DE BIENES Y EXISTENCIAS — MODULO DE
INVENTARIOS
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DESCRIPCION DEL CURSO

El Sistema de Inventarios tiene como finalidad mejorar el control financiero y administrativo de los
inventarios, que son propiedad de los Organismos y Entidades que conforman el Presupuesto General del
Estado, asi como para los Gobiernos autbnomos descentralizados y Empresas Publicas usuarios del
Sistema.

Por tal razén, se ha disefiado el Mddulo de Inventarios, que permitira la ejecucion de los procesos
relacionados al manejo, administracion, registros contables y obtencién de reportes de los inventarios, para
el andlisis de la informacion y la toma de decisiones.

La interoperabilidad del Sistema de Inventarios con el sistema e-SIGEF, permitira al usuario obtener
informacion conciliada, respecto a la transaccionalidad ejecutada en cada proceso.

El proceso de implantacion del Modulo de Inventarios permitira el fortalecimiento de las Entidades en el
ambito administrativo - financiero, por lo que esta herramienta de capacitacion presencial facilitara a los
servidores de las Entidades Operativas Desconcentradas EOD, la comprension de los procesos
relacionados con inventarios.
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ESTRUCTURA DEL CONTENIDO

Aspectos Normativos Médulo de Inventarios.

Creacién de Bodegas.

Catalogo de Productos.

Carga de Matriz Inicial de Inventarios

Ingreso de Inventarios por Acta de Entrega Recepcion con afectacion presupuestaria.
Ingreso de Inventarios por Acta de Entrega Recepcion sin afectacion presupuestaria.
Ajustes en el Modulo de Inventarios en el sistema eSBYE.

Toma Fisica en el Modulo de Inventarios en el sistema eSBYE.

Kardex y Reportes en el Médulo de Inventarios en el sistema eSBYE.

ESPECIFICACIONES DE TAREAS

e El alumno debe convertirse en un ente activo, leer los contenidos y resolver ejercicios.
e Los documentos legales y/o normativos deben leerse cuidadosamente.

e Cuando encuentre un concepto o definicidon nuevos, de existir dudas es recomendable
que tome nota del mismo e investigue.

e | os dos compromisos mas importantes que usted debe contraer para tener éxito en este
curso son: ser responsable y seguir el cronograma estipulado para el cumplimiento de
las actividades. Solo haciendo sus tareas reforzara el conocimiento adquirido.

e Siga con mucho cuidado la programacioén de actividades, talleres y evaluaciones, ya que
tienen fecha de entrega. Las mismas no se aceptaran fuera de las fechas programadas.

FORMATO DE CLASE

El alumno al iniciar el curso encontrara en primera instancia la seccién “Antes de

Comenzar”, en la que debera ingresar a:
& -/;;;’
Ultimas >
Syllabus Foro de Evaluacion
olicias Presentacion
it

Luego de relacionarse con los elementos del bloque “Antes de Comenzar”, podra dirigirse
al contenido académico.

El método de ensefianza sera practico, basado en la técnica " Hands-On Training" (Ver,
Hacer, Evaluar), que permite un aprendizaje significativo de 6ptima percepcion y retencion
de los temas tratados a lo largo del curso, garantizando el desarrollo de sus habilidades y
destrezas en las tres areas del conocimiento: Saber, Hacer y Ser.
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BLOQUE ACADEMICO

En cada tema, el alumno estudiara el contenido conceptual, normativo y/o legal (segun esté
programado en la semana) a través de los documentos, recursos, elementos y herramientas
de apoyo presentadas para la efectiva comprension de los contenidos a desarrollar.

Se contara con una sesién de foro de soporte académico, como medio de interaccion entre
el instructor y los alumnos para aclarar inquietudes existentes.

Seran medidos los conocimientos a través de una evaluacion al final de la seccidn
estudiada.

El aporte porcentual de cada actividad y evaluacion podra visualizarse en el cuadro de
evaluacién de este Syllabus. La carga horaria sera distribuida para cada dia, completando
como requisito, un total de 30 horas académicas para concluir el médulo.

El curso en el que se encuentra matriculado el alumno, estara asistido por un instructor del
aula virtual, quien estara encargado de verificar el desarrollo del curso, y por consiguiente
brindar seguimiento, asignacién de actividades, aclaratorias y solventar dudas a los
usuarios matriculados.

Al finalizar el médulo de estudio, el alumno que haya logrado cumplir con las actividades,
evaluaciones y requisitos prescritos en este Syllabus, obteniendo una calificacion minima
de 7, obtendra el Certificado de Aprobacion.

PLANIFICACION DE ACTIVIDADES

SEMANA FECHA TEMA |
Aspectos Normativos Mddulo de Inventarios

Dia 1 Creacion de Bodegas

Taller 1 Creacion de Bodegas

Catalogo de Productos Creacion Individual

Taller 2 Catalogo de Productos Creacion Individual

Catalogo de Productos Creacion Masiva

Taller 3 Catalogo de Productos Creacion Masiva

Carga de Matriz Inicial Inventarios

Taller 4 Carga Matriz Inicial

Ingreso de Inventarios por Acta de Entrega Recepcion con afectacion presupuestaria
Taller 5 Acta Entrega con afectacion presupuestaria

Ingreso de Inventarios por Acta de Entrega Recepcion sin afectacion presupuestaria
Taller 6 Acta Entrega sin afectacién presupuestaria

Ajustes en el Médulo de Inventarios

Taller 7 Ajustes Médulo de Inventarios

Toma Fisica en el Médulo de Inventarios

Taller 8 Toma Fisica Médulo de Inventarios

Kardex y Reportes Modulo de Inventarios

Taller 9 Kardex y Reportes Médulo de Inventarios

Encuesta de Satisfaccion

Evaluacion Final

Dia 2

SEMANA
1 Dia 3

Dia 4

Dia 5
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TIPO DE
EVALUACION
Creacion de Taller 1 Creacion de
Bodegas Bodegas
Taller 2: Catalogo de
Productos Creacion 0.6
Catalogo de Individual
Productos Taller 3: Catalogo de
Productos Creacion 0.5
Masiva

SEMANA FECHA

0.5

Carga de Matriz
Inicial
Inventarios
Acta de Entrega Taller 5: Acta
Recepcion con Entrega con
afectacion afectacion
Semana presupuestaria presupuestaria
1 Acta de Entrega Taller 6: Acta
Recepcidn sin Entrega sin
afectacion afectacion
presupuestaria presupuestaria
Ajustes en el Taller 7: Ajustes en
Modulo de el Modulo de 6% 0.6
Inventarios Inventarios
Toma Fisicaen Taller 8: Toma Fisica
el Modulo de en el Médulo de 6% 0.6
Inventarios Inventarios
Kardex y Taller 9 Kardex y
Reportes Médulo  Reportes Modulo de 4% 0.4
de Inventarios Inventarios

Evalgamon Evaluacion Final 50% 5
Final

TOTAL 100% 10 puntos

Taller 4: Carga
Matriz Inicial

0.5

Para la aprobacion del curso, el alumno debera cumplir con lo siguiente:

_______________________________________________________________________________________

e NOTA MiNIMA:
7 / 10 Equivalente al 70% §
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e Es obligatorio que el alumno esté matriculado en su curso.

e Toda interaccién con el instructor se realizara a través del EVA.

o Los procedimientos realizados por el alumno en cada uno de los ejercicios, deberan
estar claramente identificados para su respectiva calificacion.

¢ Las evaluaciones seran efectuadas de acuerdo al cronograma de actividades establecido en
este documento.

o Los ejercicios, tareas y demas actividades deben ser efectuados en las fechas programadas,
ya que la plataforma estara vigente de acuerdo al cronograma establecido para la recepcién
de los mismos.

o La calificacidn sera establecida en base al cuadro de evaluacion.
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